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RECOMENDACIONES - FURAG 2016

Se recuerda que se debe establecer una politica de gestion documental que guie y comprometa a la entidad con su responsabilidad frente a esta funcién
transversal.

Se recomienda elaborar un diagndstico de la gestion documental que sirva de base para la toma de decisiones y planear las actividades de gestion
documental, en especial en la elaboracion del PINAR, asi mismo, elaborar el Programa de Gestion Documental para lograr la total normalizacién
(reglamentacion interna) de la gestion documental de la entidad.

Se sugiere incluir en la planeacion estratégica de la gestion documental, la intervencion del Fondo Acumulado (su intervencion fisica y desarrollo del proceso
de la TVD aplicando lo sefialado en el Acuerdo 002 de 2014), asi como implementar la TRD una vez convalidada para la aplicaciéon de los procesos
archivisticos conexos (transferencias, eliminacion y disposicion final). De igual forma, se sugiere establecer un plan para el control efectivo de los
documentos mediante el uso del Formato Unico de Inventario Documental en archivos de gestién y central. Ademas de la normalizacién (reglamentacién
interna) de los procesos para la conservacion documental en el SIC y los programas que lo integran y normalizar la preservacion de los documentos
electrénicos que maneja la entidad, en el plan de preservacion digital.

Es importante la participacion del area de gestion documental en las decisiones de aplicacion de nuevas tecnologias en el manejo de informacion y
documentos electrdnicos e iniciar la normalizacion (reglamentacion interna) de la produccidn, los controles de acceso y consulta a los documentos que
estan en estos soportes.

Finalmente, se deben tomar medidas para alinear las politicas de gestion ambiental con la gestion documental, en especial la ejecucion de actividades que
regulen el manejo eficiente de residuos en los procesos de gestion documental.



